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Mi s6: MTCV-PCM-002
K%Y Ngay phat hanh: 1/5
Lan chinh sira, bd sung: 2

S6 trang: 2

Vi tri cong viéc: GIAO VIEN IELTS Don vi: Phong Chuyén mén

THONG TIN CHUNG
Quan h¢ quan ly

a. Cép trén tryc tiép: Quan 1y chuyén mén
. Chp trén gian tiép: Giam dbc trung tim

. Cép duéi truc tiép:

Quan hé cong viéc

Bén trong

Phong ban trong Trung tdm: Phong kinh doanh; Phong HC-NS; Ban giam dbc, Phong CN&TT
Lam viéc truc tiép v6i doi ngil tro giang

Bén ngoai

Phuy huynh, hoc sinh cac 16p minh giang day

MUC PiCH CONG VIEC

Truc tiép td chirc va giang day céc 16p duge giao

Quan 1y chét lugng hoc vién thong qua hé thong

TRACH NHIEM VA NHIEM VU PHAI LAM KET QUA PAU RA
XAy dung lesson plan cho cac 16p minh gidng day

Xay dung ké hoach giang day va ké hoach céc cong viéc lién quan dya trén

K hoach giang day chung ciia trung tam Ban ké hoach cong viéc ca nhéan theo thang

Xay dung, phan hdi va didu chinh lesson plan chi tiét cho timg budi theo ké

hoach giang day Gido an theo chuan h¢ thong cho tirng budi hoc

Phat hién diém bét hop 1y, d& xuét viéc diéu chinh 16 trinh va bai giang phu

; be 5 B 5 A A 5 A
hop véi doi tugng hoc sinh LR TR

T6 chirc va giang day cac 16p theo sw phéin cong ciia Quéan 1y chuyén mén

Chuén bi phong hoc, gido cu va tai liéu cac 16p theo lich cua trung tim Béo c4o tong hop tinh hinh hoc tap timg budi
T4 chirc giang day theo lesson plan d& dugc diéu chinh theo yéu cdu Ban reflection sau budi hoc theo chuén hé thong
Duy tri chit lwong 16p hoc va dam bao cam két diu ra cho hoc vién S6 hoc vién dat két qua dau ra/Téng sb hoc vién

Duy tri va tao ra méi trudng cudn hit thdng qua sing tao va ddi méi trong phwong phap giang day
Séng tao va dbi méi phuong phap nhdm gitp hoc vién yéu thich mén hoc S 14n hoc vién nghi hoc/Téng s6 budi hoc

Phdi hop cung tro gidng tao ra mdi trudng gin giii, than thién va khong 4 2 a e s N ey a2 £ n
O cung g glang f2 ggang j £ap S0 hoc vién hai long vé gido vién/Tong so hoc vién

Iyc cho hoc vién

Tham gia vao cAc cong viéc chuyén mén nhim ci thién va ning cao niing lwc cia ca ddi ngi

Déng gop ¥ tudng vé phuong phap nhim nang cao chét lrong giang day Sé v tudng duoc ap dung/S6 y twdng dong gop

Tham gia sang tao va xay dung kho trd choi, ni dung b trg chuyén mén S6 noi dung, tro choi dugc chon/Sé lugng déng gop

Tham gia vao cong tac giam sat chit lwgng va chiim séc khich hang

Xét duyét ban danh gia hoc tap cua hoc vién theo budi Ban danh gia hoc vién theo budi hoc

Danh gia két qua va y thire hoc tap cia hoc sinh dinh ky Ban danh gia hoc vién giita khoa/ cudi khoa
Thong bao va trao dbi két qua hoc tap cua hoc vién thudng xuyén cho CSKH  Bén bao cdo CSKH theo 16p

Z?;lingiili gcez; ;uéc hop chuyén muén dé xir 1y cac van dé phat sinh trong qua ot @05 §f ol i ot
Cic cong viéc khac do Cép trén giao phé
Hoan thanh céc cong viéc khac do cdp trén giao pho Danh sach cong viéc duge giao va két qua
QUYEN HAN

Quyén dé xuit

Dé xuét bd sung cac gido cy giang day trong 16p hoc

Dé xuét thay dbi hodc cai tién phuong phap giang day

Dé xuit nhitng vAn d& lién quan dén chuyén mén, chét luong cia 16p hoc

Quyén quyét dinh

Quyét dinh cac hoat dong duoc td chire trong 16p hoc dua trén yéu clu tiéu chuén cua trung tam

Quyét dinh céc tai liéu bd trg thém cho hoc vién ngoai gido trinh va tai li¢u cta trung tam

Quyét dinh viéc chi ti€u cho viéc mua gido cuy, tai liéu trong han mtc cho phép
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Phén cong nhiém vu, danh gia chat lrgng cong viée cho doi ngii tro' giang trong cong tac giang day

Quyét dinh c4c hinh thrc khen thuéng hoc sinh qua hinh thitc qua ting, stricker theo han mirc ciia trung tim

PIEU KIEN LAM VIEC

Thoi gian lam viéc:

Day offline theo ca day 2h/1b theo phan cong lich ctia phong chuyén mon

Hop chuyén mon (online/ offline) theo lich ¢b dinh ciia trung tim
Piéu kién mdi trirdng 1am viée

Moi truong nang dong, chuyén nghiép va sang tao

Co hoi thang tién Ién leader va quan ly

Puogc trang bi

Céc trang thiét bi can thiét cho cong viée

TIEU CHUAN VI TRi

Yéu ciu co ban

Trinh d¢ dao tao

Pai hoc tro 1én

Tin hoc

Thanh thao tin hoc van phong

Ngoai ngir

Tuong duong IELTS >=17.5;

Khong k¥ nang nao dudi 7.0

Kinh nghiém

Dao tao néu chua c6 kinh nghiém

Ul tién cac ban da c6 kinh nghiém giam day teens trén 1 nam
Yéu ciu niing e chuyén mon

Kién thitc

Ném chéc kién thirc vé tiéng Anh

C6 kién thue vé tam 1y tudi teen

C6 kién thue vé nghiép vu su pham

Ky ning

K§ ning giao tiép, thuyét phuc tot

K§ niing tim kiém va khai thac théng tin, kién thire ONLINE
K§ nang ling nghe, 1am ban véi tré

K¥ ning dong vién, khich 1¢ nguoi khac

K§ ning xt 1y tinh hudng va xung dot

K§ ning tiép can va sir dung cong nghé trong gido duc

Thai d9

Vui vé; Gan giii; Nghiém khéc; Trach nhiém

Khic:

Uu tién nhimg ban yéu nghd; C6 chimg chi TESOL hodc TEFL
Yéu ciu vé ning lwc quan Iy

K§ ning quan 1y 16p hoc tét

K§¥ nang quan ly thoi gian

K¥ ning quan 1y va giao viéc (t6 chirc cac hoat dong trong 16p)
Yéu ciu vé thoi gian gin b6

Tham gia véi trung tam t5i thiéu mot nam lam vigc

MUC LUONG

Luong theo sin phim

600 - 900k/1budi/2h phy thude kinh nghiém va ning luc ciia gido vién
Ting bac lwong sau mdi khoa hodc 6 thang lam viéc hoan thanh nhiém vu
Phu c?ip

Phu cép di chuyén 50k/b (d6i v&i gido vién cach xa 15km tr& 1én)



